南京航空航天大学

仪器设备验收管理办法

第一章  总  则

第一条  【目的】为进一步加强仪器设备管理，规范仪器设备验收，维护学校的正当权益，根据《中华人民共和国政府采购法》（主席令第68号）、《事业单位国有资产管理暂行办法》（财政部令[2006]第36号）、及《南京航空航天大学实施政府采购管理办法》（校财字〔2014〕24号）和学校工作实际，特制订本办法。

第二条  【宗旨原则】根据学校综合改革的宗旨，遵循“校院两级管理”体制，坚持“谁使用，谁负责；谁采购，谁监管”的原则，采用“统一监管，分类管理、分级实施”的管理模式。
第三条  【适用范围】学校所有仪器设备，不论经费来源，均须按本办法验收。

第四条  【工作环节】仪器设备验收包括开箱验收、质量技术验收、技术安全验收等环节。
第二章  职责及分工
第五条  【国资处职责】国有资产管理部门在仪器设备验收中的职责：
（一）贯彻落实国家、学校相关政策，制定学校仪器设备验收管理办法。
（二）对各单位仪器设备验收工作进行业务指导。
（三）作为仪器设备归口管理部门，对学校仪器设备验收工作进行工作统筹与监督管理。
第六条  【采购小组职责】由学校明确的各采购招标工作小组在仪器设备验收中的职责：

（一）参加所负责采购的合同限额以上的仪器设备项目的开箱验收。

（二）对所负责采购的仪器设备的验收工作实施监管。
第七条  【使用单位职责】仪器设备的具体使用管理单位在仪器设备验收中的职责：

（一）根据本办法及实际情况，制定本单位仪器设备验收实施细则。
（二）组织成立本单位仪器设备验收工作组（以下简称“验收工作组”），验收工作组成员不少于三人，组长由本单位分管资产的领导担任，秘书由资产管理员担任。验收工作组负责本单位仪器设备验收工作。
（三）按照相关要求做好档案归档工作。
第八条  【档案馆职责】负责档案管理部门在仪器设备验收中的职责及权利：

（一）参加采购合同限额以上的仪器设备项目的开箱验收。
（二）对仪器设备验收记录等归档资料进行形式审查并归档。
第九条  【监督机构】对于采购合同限额以上的仪器设备项目验收，必要时邀请监察处派员参加。
第三章 验收环节
第十条  开箱验收。
开箱验收由验收工作组负责组织实施。验收工作组委派不少于三人参加现场开箱验收，验收依据为招投标文件与采购合同。
第十一条  安装调试。
安装调试是开箱验收与质量技术验收中间的必要环节，由供应商负责。安装调试工作完成后，由供应商对新安装调试的仪器设备进行使用系统培训和试运行。必要的试运行期结束后，方可进行质量技术验收。
第十二条  质量技术验收。
质量技术验收由验收工作组组织实施。验收工作组组织成立专家组开展质量技术验收，专家组成员不少于三人，且不含项目负责人、项目论证负责人、采购负责人、采购经办人，组长由具有高级职称的人员担任。主要是对仪器设备的各项技术性能指标进行实测，验收依据为招投标文件与采购合同。
第十三条  技术安全验收。
技术安全验收由验收工作组组织实施，可与质量技术验收同步进行、同时完成。主要是对仪器设备以及其安装场地、使用环境、等各项辅助设施的安全性进行的验收。
第四章  监  督

第十四条  【监督】验收工作的整个过程须接受学校监察、财务、审计和国有资产等部门的监督检查，学校有关部门及具体使用管理单位、项目有关人员应积极配合监督检查工作。对于验收过程中弄虚作假、失职渎职、谋取个人私利等行为，视其情节轻重，要追究相关人员的责任。
第五章  附  则

第十五条  【冲突处理】基建项目中的仪器设备（不含纳入项目总投资的教学科研专用仪器设备）的验收工作按照基建行业有关做法执行，其他有关仪器设备验收管理规定与本办法不一致的，以本办法为准。

第十六条  【其他验收】软件、自制设备、接收捐赠设备、大项物资的验收工作参照本办法办理。
第十七条  【解释】本办法由国有资产管理部门负责解释。

第十八条  【执行】本办法自发布之日起执行。
附：南京航空航天大学仪器设备验收实施细则

附表. 仪器设备验收记录
附图：仪器设备验收运行流程图
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