南京航空航天大学公用房使用申请表（教室类）
	申请单位
	（加盖单位印章）
	联系人
	

	
	
	联系电话
	

	需求时间
	月    日—    月    日，共   天；    学时/天，共    学时。

	需求间数
	间
	人数
	人
	特殊需求
	□多媒体 □阶梯 □空调

	使用性质
	□ 教学    □ 培训     □ 会议     □ 其他      

	申请理由
	            单位负责人（签字）：                年   月   日

	公用房管理

部门审批
	负责人（签字）：                    年   月   日

	教室管理

部门审批
	根据学校规定，该教室固定资产使用费为     元/学时，此次租用    学时，总计       元，请使用单位在使用后一周内将上述费用划入
学校账户。（校内单位转账支票到4005-091111账户，校外单位汇款到交行御道街支行320006639010149000354）。
负责人（签字）：                    年   月   日

	交款情况
	固定资产使用费        元，已于      年    月    日划入学校账户。

负责人（签字）：                    年   月   日


注：使用单位费用缴纳完毕后，请教室管理部门将此表交至国资处备案。
（请正反面双面打印）
南京航空航天大学公用房使用承诺书
一、公用房屋是学校国有资产的重要组成部分，是学校各项工作正常开展的基本保障，公用房使用单位和个人应严格遵守学校相关规定，并接受学校公用房管理部门对公用房的统一管理。
二、使用单位应根据房屋使用性质，制定相应管理规定，确保房屋及其附属设施安全、整洁、完整、高效使用。
三、使用单位不得擅自改变房屋使用性质、用途、结构、以及楼内室号；不得擅自占用、调换和外借房屋；不得以任何方式和名义将房屋进行转租或投资联营；不得擅自拆除、改建和搭建房屋；不得擅自封闭或挪用学校公用设施和公用场所（如楼梯、走廊、门厅和地下室等）；不得擅自在建筑物外墙安装、悬挂有碍外观的任何物品；不得擅自将学校教学、科研和办公用房作为宿舍；不得利用房屋从事与现行法律相抵触的各类活动。
四、使用单位应加强对房屋的日常使用管理，尤其是安全管理，并承担安全事故后果及损失。

五、使用单位应负责管护好屋内原有各种设施，损坏要及时修好或按价赔偿，门窗损坏维修由使用单位负责，费用自理。使用单位出资增添的不动产(包括门脸装饰、门窗、天棚、地面装饰等)归学校所有，使用单位不得拆除。

六、租借期满，如需继续使用，使用单位应向学校提出续用申请，获批后方可继续使用。未经批准、逾期不还的，学校以实际使用面积每平方米3元/天向使用单位收取费用。

七、房屋存在安全隐患，或空置一个月以上，或不按规定交纳水电费的，或不遵守本承诺第三条的，学校立即予以收回相关房产。

八、若学校决定本房屋另做他用，使用单位应积极配合做好相关工作，并保证在一个月内无条件归还。
单位负责人（签字）：　　  　  　　  使用单位（盖章）： 
　　　　　　　　　　　　　　         年　 月 　日
